Warszawa, dnia 3.10.2014 roku

Oznaczenie sprawy: KO/KPiwSBB-01/2014

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W TRYBIE KONKURSU OFERT

prowadzone na podstawie § 2 ust. 1 pkt. 2 i § 4 Regulaminu Udzielania Zamowien
przez Stowarzyszenie Przyjaciot Integracji :
Z dnia 1 lutego 2010 1.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
I SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przygotowanie kreacji i produkcja materialow do kampanii:
,Karta parkingowa” i/lub ,,Wybory samorzadowe bez barier”

DO PROJEKTU
Kampanie informacyjne: Karta parkingowa i Wybory samorzadowe bez barier planowanego do
finansowania ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelosprawnych, na
podstawie decyzji Zarzadu PFRON z dnia 25.09.2014r.

ZATWIERDZAM:
Malgo.
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Spis tresci:

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego.

Tryb udzielenia zamowienia.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Termin wykonania zamdwienia.

Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Wymagania dotyczace wadium.

Termin zwiazania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. '
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe

. w sprawie zamdOwienia publicznego na takich warunkach.
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I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego.
1. Pelna nazwa (firma) zamawiajacego: Stowarzyszenie Przyjaciot Integracji
2. Adres do korespondencji wraz z kodem pocztowym: ul. Andersa 13, 00-159 Warszawa.
3. Telefon/faks: tel.: 22 530 65 70, faks: 22 635 11 82

II. Tryb udzielenia zaméwienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie § 2 ust. 1 pkt. 2 i § 4 Regulaminu
Udzielania Zaméwien przez Stowarzyszenie Przyjaciot Integracji z dnia 1 lutego 2010 r.

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja kampanii: ,,Karta parkingowa” i/lub
., Wybory samorzadowe bez barier”.

Kampania Karta Parkingowa

Miejsce Obszar catego kraju
Termin trwania Start w I potowie pazdziernika do max 15 grudnia 2014 roku
kampanii

Termin przygotowania 10 pazdziernika 2014 roku — 31 pazdziernika 2014 roku
materiatow

Adresaci projektu

Uczestnicy « 1. Osoby niepetnosprawne, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

- 0s6b niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego albo
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci majacych znacznie
ograniczone mozliwo$ci samodzielnego poruszania sig,

- 0s6b niepetnosprawnych, ktore nie ukonczyly 16 roku zycia
majacych znacznie ograniczone mozliwosci samodzielnego
poruszania sig.

2. Placowki zajmujace si¢ opieka, rehabilitacja lub edukacja osob
niepetnosprawnych majacych znacznie ograniczone mozliwoséci
samodzielnego poruszania sig.

3. Spoleczenstwo kraju, ze szczeg6lnym uwzglednieniem os6b z
bezposredniego otoczenia 0s6b niepetnosprawnych (rodzina,

opiekunowie).
Cele 7
Informacje ogdlne Upowszechnianie pozytywnych postaw spotecznych wobec 0séb
niepetnosprawnych i wiedzy dotyczacej niepelnosprawnosci
Cele szczegotowe 1. Poinformowanie 0s6b niepetnosprawnych o nowych zasadach

wydawania kart parkingowych, a takze uprawnieniach i
obowiazkach wynikajacych z posiadania kart parkingowych.

2. Poinformowanie placéwek zajmujacych sig¢ opieka, rehabilitacjg.
lub edukacja 0s6b niepetnosprawnych o nowych zasadach
wydawania kart parkingowych, a takze uprawnieniach i
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obowiazkach wynikajacych z posiadania kart parkingowych.

3. Poinformowanie spoteczenstwa o zmianach wprowadzonych do
ustawy Prawo o ruchu drogowym zwigzanych z wydawaniem kart
parkingowych oraz z korzystanie z tych kart.

4. Zwiekszenie $wiadomosci w zakresie konieczno$ci wdrozenia
nowych zasad wydawania kart parkingowych.

Zakres informacji
przekazywanych w
ramach kampanii
informacyjnej
(informacyjnie)

Nowelizacja przepiséw prawnych dotyczacych kart parkingowych
migdzy innymi:
1. Nowe zasady wydawania kart parkingowych, w tym:
- osoby i podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o wydanie kart
parkingowych,
- organy uprawnione do wydawania kart parkingowych,
- dokumenty niezbedne podczas ubiegania si¢ o wydanie kart
parkingowych,
- okres waznosci kart parkingowych, z uwzglednieniem terminu
obowiazujacego dla 0s6b niepelnosprawnych oraz terminu
obowigzujacego dla placowek,
- oplaty uiszczane w zwiazku z wydaniem Kart parkingowych,
2. Uprawnienia i obowiazki wynikajacego z posiadania kart
parkingowych,
3. Data utraty waznosci kart parkingowych wydanych na
podstawie przepisdw obowiazujacych przed nowelizacja ustawy
Prawo o ruchu drogowym,
4. Kary dla oséb postugujacych si¢ bezprawnie kartg parkingowa,
5. Obowiazek wyznaczania stanowisk postojowych dla pojazdow
zaopatrzonych w karte parkingowa,
6. Utworzenie Centralnej ewidencji posiadaczy kart
parkingowych,

7. Uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia zmian — eliminujace
ewentualne niekorzystne emocje zwiazane z wdrazaniem nowych
zasad wydawania kart parkingowych.

&

Specyfikacja Przedmiotu Zamdéwienia

e Przygotowanie scenariusza koncepcji spotu telewizyjnego oraz jego produkcja ze
wszystkimi wymagajacymi zgodami (prawa do wykorzystania ew. wizerunku
aktorow, statystow, zdje¢, lektora, pretest spotu przez ON, koszty thumacza
migowego, itd.). Spot powinien nawiazywa¢ do parkowania pfzez osoby
nieuprawnione na miejscach przeznaczonych dla os6b z niepelnosprawnosciami. Spot

o dtugosci 30 s.

e Przygotowanie scenariusza spotu radiowego oraz jego produkcja ze wszystkimi
wymaganymi zgodami (zgody za udzielenie gtosu w spocie): spot informujacy o
terminie obowiazywania kart parkingowych.

e Przygotowanie propozycji dwoch baneréw internetowych oraz ich produkcja ze
wszystkimi wymaganymi zgodami (zgody i wynagrodzenie za prawa do ew
wykorzystania wizerunku), jeden symbolizujacy miejsce do parkowania dla os6b z
niepetnosprawnosciami i drugi symbolizujacy zajete miejsce parkingowe dla 0s0b z
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niepelnosprawnosciami i hastem ,,Uwalniamy koperty”

e Przygotowanie dwoch layoutéw prasowych oraz ich produkcja ze wszystkimi
wymaganymi zgodami (zgody i wynagrodzenie za prawa do ew wykorzystania
wizerunku): jeden symbolizujacy miejsce do parkowania dla os6b z niepetno
sprawno$ciami i drugi symbolizujacy zajete miejsce parkingowe dla 0séb z
niepetnosprawno$ciami i hastem ,,Uwalniamy koperty”. 4 Formaty masters6w, $r. 70
przygotowalni wg specyfikacji gazet

o Przygotowanie layotu plakatu kampanii nawiazujacy do drugiego layoutu prasowego z
hastem ,,Uwalniamy koperty” i jego produkcja w ilosci tacznej 4000 sztuk (format
B3-1000 sztuk i A3-3000 sztuk)

Wymagane elementy Przedstawienie koncepcji scenariusza TV, radiowki, layotow
oferty prasowych, baneréw internetowych.

Szczegbdlowy kosztorys kampanii z uwzglednieniem wszystkich
wymaganych zgdd, praw, produkcji itd. .

Opis doswiadczenia przy organizacji przynajmniej 4 kampanii o
zasiggu ogolnopolskim.

Wybory samorzqdowe bez barier

Miejsce Obszar catego kraju
Termin trwania Start I potowa pazdziernika — max do 14 listopada 2014 roku
kampanii

Termin przygotowania 10 pazdziernika 2014 roku — 31 pazdziernika 2014 roku
materiatow

Adresaci projektu

Uczestnicy 1. Osoby niepetosprawne, ze szczeg6lnym uwzglednieniem oséb,
ktére dotychczas nie braty udziatu w wyborach z powodu barier
ograniczajacych dostep do lokalu wyborczego i barier w
komunikowaniu sie ograniczajacych mozliwosci samodzielnego
glosowania.

2. Doroste spoleczenstwo kraju, ze szczegélnym uwzglednieniem
0s6b z bezposredniego otoczenia 0s6b niepetnosprawnych
(rodzina, opiekunowie).

Cele

Informacje ogdlne Upowszechnianie pozytywnych postaw spotecznych wobec 0sob
niepetmosprawnych i wiedzy dotyczacej niepelnosprawnosci.

Cele ogdlny projektu Zwickszenie uczestnictwa oséb niepetnosprawnych w wyborach
samorzadowych.

)\ “cRACIA

www.integracja.org




Cele szczegdlowe 1. Upowszechnienie wsrdd osob niepetnosprawnych (ze
projektu szczegblnym uwzglednieniem osob niepetnosprawnych majacych

trudnosci w komunikowaniu si¢) wiedzy o rozwiazaniach
wlatwiajacych udziat w wyborach samorzadowych.

2. Przekonanie osob niepelnosprawnych do uczestnictwa w
wyborach samorzadowych.

3. Mobilizacja wladz lokalnych do prawidlowego przygotowania
warunkéw do glosowania dla 0sob niepelnosprawnych,
uwzgledniajacych rozne rodzaje niepetnosprawnosci.

4. Poinformowanie spoteczefistwa o rozwiazaniach ulatwiajacych
osobom niepetnosprawnym udzial w wyborach samorzadowych.
5. Poinformowanie partii politycznych i/lub komitetow
wyborczych o koniecznosei publikowania w internecie materiatow
dostepnych dla 0s6b niepelnoprawnych.

Specyfikacja Przedmiotu Zamowienia

Przygotowanie scenariusza koncepcji spotu telewizyjnego oraz jego produkcja ze
wszystkimi wymagajacymi zgodami (prawa do wykorzystania ew. wizerunku
aktorow, statystow, zdje¢, lektora, pretest spotu przez ON, koszty thumacza
migowego, itd.). Spot powinien by¢ motywujacy do udzialu w gtosowaniu. Spot o
dtugosci 30 s.

Aktualizacja dwdch istniejacych spotow TV i aktualizacja dwoch filmow
instruktazowych

Przygotowanie scenariusza 2 spotéw radiowych oraz ich produkcja ze wszystkimi
wymaganymi zgodami (zgody za udzielenie glosu w spotach). Spot motywujacy
osoby niepetnosprawne do udziatu w glosowaniu i spot skierowany do opiekunow
0s6b niepetnosprawnych.

Przygotowanie propozycji dwéch baneréw internetowych oraz ich produkcja ze
wszystkimi wymaganymi zgodami (zgody i wynagrodzenie za prawa do ew
wykorzystania wizerunku). Jeden motywujacy do glosowania przez osoby
niepelnosprawne i jeden skierowany do opiekunéw oséb z niepetnosprawnoscia.
Srednia ilo§¢ 10 sztuk do przeformatowan.

Przygotowanie dwoch layoutéw prasowych oraz ich produkcja ze wszystkimi
wymaganymi zgodami (zgody i wynagrodzenie za prawa do ew wykorzystania
wizerunku). Jeden z komunikatem motywujacym do glosowania przez osoby z
réznymi rodzajami niepetnosprawnosci a drugi z opiekunem i podopiecznym
informujacy o tym, ze trzeba pomoc (rodzinie, znajomemu, sasiadowi), bo teraz
wybierani beda ludzie, ktorzy lokalnie zdecyduja jak wydawane beda pieniadze
przeznaczone na pomoc osobom z niepetnosprawnoscia. Przygotowanie ok. 4
formatéw masterséw, Srednio 50 przygotowan wedlug specyfikacji gazet.
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Wymagane elementy Przedstawienie koncepcji scenariusza TV, spotéw radiowych,

oferty

layotow prasowych, baneréw internetowych.

Szczegdtowy kosztorys kampanii z uwzglednieniem wszystkich
wymaganych zgod, praw, produkcji itd. .

Opis do$wiadczenia przy organizacji przynajmniej 4 kampanii 0
zasiggu ogolnopolskim.

Ponadto, ZAMAWIAJACY okre$la nastepujace warunki wykonania przedmiotu zaméwienia:

IV. Termin wykonania zaméwienia.

W dniach 10 pazdziernika — max do 31 pazdziernika 2014 r.:
Organizacja kampanii informacyjnej ,,Karta parkingowa”

W dniach 10 pazdziernika — max 31 pazdziernika 2014r.
organizacja kampanii informacyjnej ,, Wybory samorzadowe bez barier”

V. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

O

udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy zloza wazng

i odpowiednia ofertg oraz:

1)

2)

3)

4)
5)

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia;

posiadaja wiedze i do$wiadczenie tzn. wykonali co najmniej 4 zamdéwienia na
przygotowanie kampanii informacyjnych o podobnym charakterze, ktora obejmowata
swoim zasiegiem terytorium cafej Polski, na ktéra skladato sie minimum:
przygotowanie koncepcji spotow, rezyseria.

dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

spetniaja warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej,

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwief publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z pdzn. zm.)

VI.Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawcy maja
dostarczy¢: '

1) o$wiadczenie o spetnianiu warunk6éw postgpowania, o ktérych mowa w pkt. V;
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2) odpis z whasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli- odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

3) wykaz wykonanych zaméwien, o ktérych mowa w pkt. V.2, z podaniem dat
(rozpoczecia i zakonczenia), wartosei i opisem glownych elementéw zamoéwienia,

4) o$wiadczenie/o$wiadczenia Zleceniobiorcy o braku powiazan z wykonawcami,
ktorzy zlozyli oferty — podpisane przez Zleceniobiorce lub osoby upowaznione do
zaciagania zobowigzan w imieniu Zleceniobiorcy lub osoby wykonujace w imieniu
Zleceniobiorcy czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy. '

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Formy porozumiewania si¢ z zamawiajagcym:

1)

2)

3)
2.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja pisemnie osobiscie lub listownie albo elektronicznie.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Wszystkie dokumenty winny by¢ aktualne w terminie sktadania ofert i przedlozone
w formie oryginatéw lub kserokopii po$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
wykonawce.

Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania wykonawcy.

W przypadku, gdy wykonawca dotaczy jako zatacznik do oferty kopig Jaklegos pisma,
kopia ta powinna by¢ potwierdzona przez osobe lub osoby podpisujace oferte.

Zaleca sig, aby wszystkie zadrukowane strony oferty i zatacznikéw byly sporzadzone
Scisle wedtug porzadku zagadnien, okreslonego w niniejszym dokumencie, kolejno
ponumerowane i opatrzone podpisem wykonawcy.

Oferta winna zawieraé spis wszystkich przedkladanych dokumentéow, w tym
zatacznikoéw.

Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty (przed jej zlozeniem) powinny by¢
opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte. Jezeli oferta jest podpisana przez
petnomocnika, pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty,
o ile nie wynika ono z dokumentéw zalaczonych do oferty. Brak podpisu powoduje

uznanie poprawki za nieistniejaca. ,
o w B
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7) O ile upowaznienie nie wynika z dokumentéw rejestrowych, w przypadku podpisania
oferty przez petnomocnika, nalezy zataczy¢ petnomocnictwo.

3. Spos6b udzielania wyjasnien dotyczacych zaméwienia:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci, kierujac swoje
zapytania poczta elektroniczng lub na pismie pod adresem zamawiajacego, tak aby
dotart do zamawiajacego przed uplywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
niezwlocznie przesle tre$¢ zapytania oraz udzieli wyjasnien wszystkim wykonawcom,
ktorym doreczono specyfikacje, bez ujawnienia zrédla zapytania.

2) Przed uplywem terminu skladania ofert, zamawiajacy moze zmodyfikowal tres¢
specyfikacji przedmiotu zamoéwienia.

3) Dokonane modyfikacje w formie uzupelienia zamawiajacy przedlozy wszystkim
zaproszonym do udzialu w postgpowaniu i stana si¢ one integralna czeScia specyfikacji
przedmiotu zamdwienia.

4) Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci specyfikacji
przedmiotu zamowienia, jezeli niezbedny jest dodatkowy czas na sporzadzenie oferty.
O przedluzeniu terminu skfadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
wszystkich wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje przedmiotu zaméwienia.

5) Nie przewiduje si¢ zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci Specyfikacji Przedmiotu Zamowienia.

4. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Zamawiajacy wyznacza do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Iwona Bieniek Tel. 505 602 722
Faks: 2263511 82
e-mail Iwona.bieniek@integracja.org

VIII. Wymagania dotyczace wadium.

Nie wymaga sig.
IX. Termin zwiqzahia ofertq.

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajacy moze, zwrdcic si¢ do wykonawcéw o przedhuzenie terminu zwiazania oferta o
czas oznaczony, nie dtuzszy jednak niz 60 dni, na co najmniej 3 dni przed jego uptywem.
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Wykonawca moze takze samodzielnie przediuzy¢ termin zwiazania oferta.

Zadanie to, jak i odpowiedz wykonawcéw winny byé przekazane pisemnie, faksem lub
elektronicznie. '

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1)

2)

3)

4)

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, wg zalaczonego

(Zatacznik Nr 1) do specyfikacji przedmiotu zaméwienia formularza, w postaci wydruku

komputerowego lub maszynopisu.

Oferta winna by¢ sporzadzona wg wzorca formularza stanowiacego Zalacznik Nr 1 do

specyfikacji przedmiotu zamdéwienia lub na kopiach zawierajacych doktadnie ich tres¢,

bez wprowadzania modyfikacji poza ich wypelnieniem w miejscach do tego

przeznaczonych, wraz z co najmniej nizej wymienionymi zalgcznikami:

a) Tabela zawierajaca informacje o wycenie poszczegdlnych czesci przedmiotu
zamowienia,

b) Os$wiadczenie zgodnie z Zatacznikiem Nr 2 do specyfikacji przedmiotu zamowienia,

¢) Wykaz wykonanych zamdéwien, zgodnie z pkt. VI.3,

d) Podpisane Istotne Postanowienia Umowy zgodnie z Zalacznikiem Nr 3 do
specyfikacji przedmiotu zamoéwienia.

¢) O$wiadczenie/oswiadczenia Zleceniobiorcy o braku powiazan z wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty — podpisane przez Zleceniobiorce lub osoby upowaznione do
zaciagania zobowiazafn w imieniu Zleceniobiorcy lub osoby wykonujace w imieniu
Zleceniobiorcy czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy. v

Oferte stanowi¢ bedzie formularz oferty wraz z zalacznikami oraz dokumentami
potwierdzajacymi spelnianie warunkdw.

Zamawiajacy nie moze ujawni¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie
p6zniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpnione.

Zaleca sie, aby wykonawca umiescit ofert¢ w dwoch zamknigtych kopertach
zewngtrznej i wewnetrznej.

Koperta zewngtrzna:

a) zaadresowana do zamawiajacego na adres:
Stowarzyszenie Przyjaciol Integracji
ul. Andersa 13, 00-159 Warszawa

E Paristwowy Fundusz
et w
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b) posiadajaca oznaczenia:

,,Nie otwiera¢ przed dniem 9 pazdziernika 2014 r., godz. 9:30”

i ,do konkursu ofert na wykonanie zaméwienia publicznego na organizacj¢ dwoch
kampanii informacyjnych: ,Karta parkingowa” i ,,Wybory samorzadowe bez
barier”

Koperta wewnetrzna oprocz informacji wskazanych powyzej zawiera doktadne
oznaczenie wykonawcy, a w tym nazweg (firme) oraz adres.

6) Modyfikacja oferty.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofert.
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uptywem terminu skiadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty musi by¢ ztozone jak powyzej oraz koperta dodatkowo oznaczona:
"Zmiana" lub " Wycofanie ".

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

XI. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.
1. Sposdb ztozenia oferty.

Wykonawca sklada tylko jedna oferte. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢
dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw zataczonych do oferty. Ztozenie
wickszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
- wykonawce.

2. Migjsce i termin sktadania ofert.

1) Oferty nalezy sktadaé w biurze zamawiajacego mieszczacym sig przy ul. Andersa 13,
00-159 Warszawa, w recepcji.
2) Termin skladania ofert uplywa dnia 8 pazdziernika 2014 r. o godzinie 16:30.
3) Z zawartoscia oferty nie mozna si¢ zapozna¢ przed uptywem terminu skladania ofert.
4) Oferty otrzymane przez zamawiajacego po podanym terminie zostang zwrécone
wykonawcy bez otwierania.
3. Otwarcie i ocena ofert.

Komisyjne otwarcie ofert nastapi w biurze zamawiajacego, w Stowarzyszeniu Przyjaciot
Integracji, ul. Andersa 13, 00-159 Warszawa, w dniu 9 pazdziernika 2014 r. o godzinie
9:30. Uczestnictwo przy otwieraniu ofert pozostawia si¢ do decyzji Wykonawcow.

1 GRACIA

www.integracja.org

11 w



Bezposrednio przed otwarciem zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkow platnosci
zawartych w ofertach. Wykonawcy, obecni podczas otwarcia ofert beda mogli ztozy¢
o$wiadczenia.

Wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.
Kolejno$¢ otwierania ofert zgodna jest z kolejnoscia rejestracji ich wplywu do
zamawiajacego.

W przypadku zawiadomienia zamawiajacego przez wykonawce o wycofaniu oferty (co
jest dopuszczalne tylko przed otwarciem ofert), wycofanie staje si¢ skuteczne podczas
komisyjnego otwarcia ofert i potwierdzeniu tozsamosci wycofujacego i wykonawcy.
Oferta musi zawieraé cene ofertowa brutto w ztotych polskich i wszelkie wartosci nalezy
poda¢ w zt w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.

W toku dokonywania badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Przed szczegbtowa oceng ofert zamawiajacy okresli czy kazda z ofert:

jest wazna,

nie jest sprzeczna z przepisami prawa,

spehnia wszystkie warunki okreslone Specyfikacji Przedmiotu Zaméwienia,

nie zawiera oczywistych omylek, ‘

nie zawiera omyltek rachunkowych,

nie zawiera innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
przedmiotu zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

YV V V V V'Y

Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty omylki, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wszystkich wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty.

O wyborze wykonawcy zamawiajacy powiadomi w ciagu dwdch dni po rozstrzygnigciu

przez Komisjg.

Zamawiajacy zastrzega sobie takie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
rzyczyny.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej sprawdzania stwierdzi, m.in. ze:

> jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji przedmiotu zamowienia,

» zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do skladania ofert;

» Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki,

> jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

www.integracja.org
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Informuje sig, ze niniejsze postepowanie o zamdéwienie uniewaznia si¢ w przypadkach,

gdy:

>
»

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
weczesniej przewidzied;

postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie wazne] umowy
W sprawie zamowienia.

O uniewaznieniu postegpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

»

>

ubiegali si¢ 0 udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uplywem terminu sktadania ofert,

ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert

i GRACIA
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XII. Opis sposobu obliczenia ceny.

Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, gdy mowa jest o cenie - nalezy przez to rozumie¢
cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97,
poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302).

Zamawiajacy informuje, ze oferowana przez wykonawcq cena jest cena ryczaltowa.
W ramach ceny ofertowej wykonawca musi zapewni¢ pokrycie wszystkich kosztow
zwiazanych z realizacja zamowienia, o ktorym mowa w pkt II1.

XIIIL. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

1)

wraz z podaniem znaczenia tych Kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej komisja bedzie postgpowaé zgodnie
z wymaganiami regulaminu.

Przez najkorzystniejsza oferte nalezy rozumie¢ oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia albo oferte
Z Najnizsza cena.

Do wyboru oferty najkorzystniejszej zastosowane beda 2 kryteria:

ceny ofertowej wykonania zamowienia — waga 70 %

wedlug punktacji w skali od 0 do 100 pkt. Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza ceng
otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wedlug
WZOoru:

2)

Cmin
(o= pe—— x 100 pkt x 70%
Cx

C = liczba punktéw za kryterium ,,cena”
Cumin= najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert

C, = cena oferty badanej

doswiadczenia — waga 30%

- wedlug nastepujacej punktacji (maksymalnie 100 pkt)

D = liczba punktéw za kryterium ,,do$wiadczenia”

www.integracja.org
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D1 = przygotowanie i nalezyte wykonanie 1 kampanii o podobnym charakterze, ktéra swoim
zasiggiem objeta caty teren kraju, na ktora sktadato si¢ minimum: przygotowanie
scenariuszy i rezyseria, spetniajacej warunki opisane w niniejszej SPZ — 10 pkt

D2 = przygotowanie i nalezyte wykonanie do 3 kampanii o podobnym charakterze, ktére
swoim zasi¢giem objety caly teren kraju, na ktére sktadato si¢ minimum: przygotowanie
scenariuszy i rezyseria, spetniajacej warunki opisane w niniejszej SPZ — 50 pkt

D3 = przygotowanie i nalezyte wykonanie 4 kampanii o podobnym charakterze, ktére swoim
zasiggiem objety caly teren kraju, na ktére sktadalo si¢ minimum: przygotowanie
scenariuszy i rezyseria, spetniajacej warunki opisane w niniejszej SPZ — 100 pkt

- i nastgpujacego wzoru: D= D1 albo D2 albo D3 x 30%
Faczna ocena kazdej z ofert dokonana bedzie wedtug wzoru O;=C +D

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Podpisanie umowy.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibg i
adres wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i porownania zlozonych ofert zawierajacym punktacje¢ przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje.

Ponadto zamawiajacy zawiadomi takze wykonawce, ktorego oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza o terminie i miejscu zapoznania si¢ z projektem umowy oraz terminie
podpisania umowy. ‘
XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia, ogoélne warunki umowy albo wzér

umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
w sprawie zaméwienia na takich warunkach.

Zawiera Zatacznik Nr 3 do specyfikacji przedmiotu zamoéwienia.

Wykaz zalacznikow:

Wi oRACIA
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Zalacznik Nr 1 Formularz oferty

Zalacznik Nr 2 Os$wiadczenie (zgodne z formularzem)

Zalgeznik Nr 3 Istotne Postanowienia Umowy

Etc. Pozostale zalaczniki nalezy zlozy¢ zgodnie =z wymaganiami
specyfikacji przedmiotu zaméwienia, w formie sporzadzonej przez
odpowiednia instytucje lub wykonawce.

Zalgcznik Nr 4 Oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych

i loRACIA
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Zalacznik Nr 1
Formularz oferty
OFERTA z dnia .......ceeuveuereneee 2014 r.

Nazwa 1 S1€dZIDa WYKONAWCY ...covveiiiieiieiirieeireanirieeieeeseteeesiseesssaeessseesessanseesssesssesssssessnnssesssseenses

Dane do kontaktu (email, telefor, fax)... ... i is it e e e s e e e e e

Numer REGON.......coocviviniiiieiriciienen s NIP Lo

Nawiazujac do zaproszenia do zlozenia oferty z dnia 3 pazdziernika 2014 r., w ramach

konkursu ofert na organizacj¢ kampanii informacyjnych: ,Karta parkingowa” i

»Wybory samorzadowe bez barier” oferujemy wykonanie zaméwienia, o ktéorym mowa

w ww. zaproszeniu zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Przedmiotu Zamowienia.

1. Oferujemy mna organizacj¢ jednej/dwoch kampanii informacyjnych: ,Karta
Parkingowa” i/lub ,Wybory samorzadowe bez barier” zgodnie z opisem przedmiotu
zamdOwienia zawartym w Specyfikacji Przedmiotu Zamdwienia za kwoty brutto (podaé
oddzielne kwoty na kazdg KAmpPanie ........coeeveeieeiinsinienssensnnsnscnnsnnsnsnsnssassnssssssnenns

2. Warunki platnosci:

- przelew bankowy w terminie ......... dni od dnia zlozenia prawidlowo wystawionej
faktury u zamawiajacego.

3. Termin wykonania zamdowienia:

5. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja przedmiotu zaméwienia i nie wnosimy
do niej zastrzezen oraz zdobyliémy konieczne informacje do przygotowania oferty.

6. Os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ zwiazani niniejsza oferta przez czas wskazany
w specyfikacji przedmiotu zamoéwienia.

7. O$wiadczamy, ze zawarte w Specyfikacji Istotne Postanowienia Umowy zostaly przez nas
zaakceptowane i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

a) Tabela zawierajaca informacje o wycenie poszczegélnych czesci przedmiotu
zamowienia, ‘

b) O$wiadczenie zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 do Specyfikacji Przedmiotu
ZamoOwienia,

¢) Wykaz wykonanych zaméwien, zgodnie z pkt. V1.3,

d) Podpisane Istotne Postanowienia Umowy zgodnie z Zalacznikiem Nr 3 do
Specyﬁkaql Przedmiotu Zaméwienia,

e) etc.

..........................................................

“* niepotrzebne skredli¢

i oRacia
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Zatacznik Nr 2

Formularz o$wiadczenia

Oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)
5)

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
niezb¢dne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

posiadam wiedz¢ i doswiadczenie tzn. wykonalem co najmniej 1 zamowienie na
organizacje kampanii informacyjnej, ktéra swoim zasiggiem obejmowala cale
terytorium kraju, na ktora skladalo si¢ minimum: przygotowanie scenariuszy,
rezyseria, produkcja.

dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, '

spelniam warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

nie podlegam wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z p6zn. zm.)

Podpis

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)

www.integracja.org
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Zatacznik Nr 3

Istotne postanowienia umowy

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja kampanii informacyjnych:
,Karta parkingowa” i/lub ,,Wybory samorzadowe bez barier”, finansowanych ze Srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6éb Niepetnosprawnych, na podstawie decyzji
PFRON z dnia 25 wrzes$nia 2014 roku.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w pkt [II SPZ.
3. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie srodki, mozliwosci pozwalajace na

prawidlowe wykonanie umowy oraz zobowiazuje si¢ wykonaé przedmiot umowy z
zachowaniem szczeg6lnej starannosci, zgodnie z obowiazujacymi normami branzowymi.

4, Wszelkie roszczenia osob trzecich wynikajace z praw autorskich zobowiazuje si¢
pokry¢ Wykonaweca.

5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za rozliczenia pomigdzy Wykonawca, a
zaangazowanymi przez niego osobami trzecimi do realizacji umowy.

6. W terminie 2 dni od dnia zawarcia umowy Wykonawca przediozy Zamawiajacemu
celem akceptacji wymagane propozycje scenariuszy spotow TV, radiowych, layotow
prasowych, baneréw internetowych. Propozycje musza by¢ zgodne z opisem przedmiotu
zamOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag 1 poprawy
przedstawionych propozycji scenariuszy.

7. W ciagu 5 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu celem
akceptacji wszystkie projekty wymagane w zapytaniu.

8. Propozycje musza by¢ zgodne z opisem przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i poprawy do przedstawionych propozycji.

9. Wykonawca o$wiadczy, ze posiada autorskie prawa majatkowe do wykorzystywania i
rozpowszechniania opracowanych scenariuszy oraz prawa autorskie do wykorzystywania 1
rozpowszechniania podktadéw muzycznych a niniejsza umowa nie narusza praw autorskich
0s6b trzecich.

10.  Wykonawca przenosi na Zamawiajacego w ramach ceny autorskie prawa majatkowe
do scenariuszy oraz podkladow w zakresie niezbgdnym do wykonania niniejszej Umowy.

11. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
postanowiern Umowy, a takze w przypadku stwierdzenia, iz terminowe wykonanie Umowy
przez Wykonawce stalo si¢ niemozliwe, Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od
umowy w catosci lub w czesci oraz prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 25 %
kwoty tacznej wynagrodzenia.

12.  Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od daty zaistnienia
zdarzenia bedacego podstawa odstapienia:

a) w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

b) w przypadku stwierdzenia, iz terminowe wykonanie Umowy przez Wykonawcg stato si¢

niemozliwe.
E Panstwowy Fundusz
A w

www.integracja.org

19



13.  Za opdznienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, a takze za przekroczenie terminow
okreslonych w umowie, Wykonawca zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna
w wysokosci 0,5 % kwoty tacznej wynagrodzenia za kazdy dzien opdznienia.

14. W przypadku zdarzen losowych niezaleznych do Zamawiajacego oraz Wykonawcy
przewiduje si¢ mozliwos$¢ zmiany terminéw realizacji niniejszej Umowy.

15. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci oraz nie bedzie zglaszaé z tego tytutu zadnych
roszczen i uwzgledni w realizacji umowy fakt, iz tre$¢ wszelkich materialéw wytworzonych
w trakcie kampanii podlega akceptacji Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, ktorych ma prawo zglaszania wiazacych dla Zamawiajacego i
Wykonawce uwag.

16.  Strony zobowigzuja si¢ do nie ujawniania osobom trzecim informacji o
wynagrodzeniu bedacym przedmiotem niniejszej umowy. Wszelkie informacje i materialy
udostepniane sobie wzajemnie przez Strony, z wyjatkiem informacji uprzednio podanych do
publicznej wiadomosci przez Strony, traktowane sa jako poufne. Zastrzezenie nie dotyczy
PFRON organéw kontrolnych, administracji, sadéw oraz organéw $cigania, jezeli beda do
tego uprawnione w S$wietle obowiazujacych przepisdbw prawa albo sytuacji, w ktorej
Zamawiajacy uzyska pisemng zgode Wykonawcy.
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Zalacznik nr 4
..................... ,dnia ...

Dane teleadresowe Wykor'l;iwc; ...................
Dotyczy zapytania ofertowego nr ................ w ramach projektu organizacji Kampanii

informacyjnych ,Karta parkingowa” i/lub ,,Wybory samorzadowe bez barier” finansowanego
ze Srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oso6b Niepelnosprawnych

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Janizej podpisany(a)

oSwiadczam, ze Wykonawca jest/nie jest* powiazany osobowo lub kapitatlowo
z Zamawiajacym. Przez powiazania osobowe Ilub kapitalowe rozumie sie wzajemne
powiazania pomigdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoS$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru® Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika; '

d) pozostawaniu w zwiazku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenistwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

podpis Wykonawcy

* Niepotrzebne skreslié
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