Warszawa, dnia 18.09.2015 roku

Oznaczenie sprawy: KO/WBB-01/2015

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W TRYBIE KONKURSU OFERT

prowadzone na podstawie § 2 ust. 1 pkt. 2 i § 4 Regulaminu Udzielania Zamoéwien
przez Stowarzyszenie Przyjaciot Integracji
z dnia 1 lutego 2010 .

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
| SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przygotowanie kreacji, produkcja materiatow i emisja kampanii:
»Wybory bez barier”

DO PROJEKTU
»Wybaory bez barier” Kampania informacyjna
planowanego do finansowania ze érodkéw Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, na podstawie decyzji Zarzadu PFRON z dnia 16.09.2015r.
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Spis tresci:

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego.

Tryb udzielenia zamodwienia.

Opis przedmiotu zamodwienia.

Termin wykonania zamodwienia.

Opis warunkdw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetfniania tych warunkow.

Wykaz odwiadczen i dokumentdw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takie wskazanie osdb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami.

Wymagania dotyczace wadium.

Termin zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe

w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.
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I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego.
1. Petna nazwa (firma) zamawiajgcego: Stowarzyszenie Przyjaciét Integracji
2. Adres do korespondencji wraz z kodem pocztowym: ul. Andersa 13, 00-159 Warszawa.
3. Telefon/faks: tel.: 22 530 65 70, faks: 22 635 11 82

Il. Tryb udzielenia zaméwienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie § 2 ust. 1 pkt. 2 i § 4 Regulaminu
Udzielania Zamodwien przez Stowarzyszenie Przyjaciot Integracji z dnia 1 lutego 2010 r.

Ill. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiot zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja kampanii ,Wybory bez barier” w zakresie
przygotowania kreacji, produkcji materiatow oraz zaplanowania i emisji kampanii w mediach

Wybory bez barier

Miejsce Obszar catego kraju

Termin trwania 28 wrzesnia do 24 pazdziernika 2015 roku

kampanii

Termin przygotowania - Internet i landing page — do 28 wrzesnia 2015

materiatow - TV i Radio —do 9 pazdziernika 2015

Adresaci projektu

Uczestnicy 1. Osoby niepetnosprawne, ze szczegdlnym uwzglednieniem
0s0b, ktére dotychczas nie braty udziatu w wyborach z powodu
barier ograniczajgcych dostep do lokalu wyborczego i barier w
komunikowaniu sie ograniczajgcych mozliwosci samodzielnego
gtosowania.
2. Doroste spoteczeristwo kraju, ze szczegdlnym uwzglednieniem
0s0b z bezposredniego otoczenia osob niepetnosprawnych
(rodzina, opiekunowie).

Cele

Informacje ogélne Upowszechnianie pozytywnych postaw spotecznych wobec oséb
niepetnosprawnych i wiedzy dotyczacej niepetnosprawnosci.

Cele ogdlne projektu Zwiekszenie uczestnictwa osob niepetnosprawnych w wyborach
samorzgdowych.

Cele szczegotowe 1. Upowszechnienie wérdd oséb niepetnosprawnych (ze

projektu szczegolnym uwzglednieniem oséb niepetnosprawnych majgcych
trudnosci w komunikowaniu sie) wiedzy o rozwigzaniach
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utatwiajacych udziat w wyborach samorzadowych.

2. Przekonanie oséb niepetnosprawnych do uczestnictwa w
wyborach samorzadowych.

3. Mobilizacja wtadz lokalnych do prawidtowego przygotowania
warunkow do gtosowania dla 0s6b niepetnosprawnych,
uwzgledniajgcych rézne rodzaje niepetnosprawnosci.

4, Poinformowanie spoteczenstwa o rozwigzaniach utatwiajacych
osobom niepetnosprawnym udziat w wyborach samorzgdowych.
5. Poinformowanie partii politycznych i/lub komitetéw
wyborczych o koniecznosci publikowania w internecie materiatow
dostepnych dla oséb niepetnoprawnych.

Specyfikacja Przedmiotu Zamdéwienia

I. PRODUKCJA MATERIALOW KAMPANII

1. Produkcja spotu filmowego (opracowanie szczegétowej koncepcji spotu

wraz ze scenariuszem, kreacja, casting, lektor, zakup praw do wykorzystania
wizerunku aktoréw, produkcja, postprodukcja)

Parametry filmow (2 wersje filmdw- podstawowa i skrécona):

czas trwania: 30" i 15’

film kolorowy, format: Full HD,

koniec kazdego filmu musi zawieraé¢ informacje o finansowaniu ze Srodkéw
Paristwowego Funduszu Oséb Niepetnosprawnych, logotyp Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osoh Niepetnosprawnych, logo Stowarzyszenia Przyjaciot
Integracji,

podkiad muzyczny,

diwiek stereo,

lektor, ttumacz jezyka migowego do kazdego z filmow,

kazdy z filmow musi uwzglednia¢ powszechnie stosowane standardy dotyczace
dostepnosci odbioru przez osoby z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.
filmy w formacie Full HD muszg by¢ nagrane na noénik cyfrowy (pen-drive ptyta
CD) i dostarczona do siedziby Stowarzyszenia Przyjaciot Integracji,

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatu do umieszczenia w
sieci Internet.

2. Produkcja 2 spotow radiowych (opracowanie szczegétowej koncepcji spotéw wraz ze
scenariuszem, kreacja, casting, lektor, ew. zakup praw do wykorzystania wizerunku

aktordéw, produkcja, postprodukcja)

C.

parametry spotéw radiowych (2 spoty):

charakter:

1) Spot bedzie motywowat osoby z niepetnosprawnoscig do wziecia udziatu w
gtosowaniu i poinformuje gdzie mozna uzyskac szczegétowe informacje na temat
sposobu i mozliwosci gtosowania poprzez odestanie ich do Landinig page (strony
internetowej www.wyborybezbarier.org.pl stanowigcej rozszerzenie informacji).
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2) Spot skierowany do opiekundw 0s6b z niepetnosprawnoscig — zmotywowanie
0s0b, ktére moga pomdc zagtosowad swojemu podopiecznemu, sgsiadowi,
Rodzinie (odestanie ich do Landinig page (strony internetowej
www.wyborybezbarier.org.pl stanowigcej rozszerzenie informacji).

= planowana dtugos¢ kazdego spotu radiowego: 15 sekund.

® podkfad muzyczny,

= koniec kazdego spotu musi zawiera¢ informacje o finansowaniu ze $rodkow
Parstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

= diwiek stereo,

= |ektor wybrany przez Zamawiajgcego z propozycji przedstawionych przez
Wykonawce,

* spoty radiowe musza by¢ nagrane na nosnik cyfrowy (pen-drive, ptyta CD) i
dostarczone do siedziby Stowarzyszenia Przyjaciot Integracji,

= Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatu do umieszczenia w
sieci Internet.

3. Kreacja i produkcja banneréw internetowych (do 10 przeformatowan) ze wszystkimi

wymaganymi zgodami (zgody i wynagrodzenie za prawa do ew. wykorzystania
wizerunku)

Budowa strony www kampanii — prace informatyczne, opracowanie materiatéw
graficznych kampanii na www (layout, logo, grafiki, wizualizacja, materiaty)

stworzenie landing page dedykowanego kampanii www.wyborybezbarier.org.pl
zawierajgcy wszelkie niezbedne informacje na temat mozliwosci glosowania przez osoby
niepetnosprawne, dostosowania wyboréw do potrzeb oséb niepetnosprawnych. Po
wejsciu na strone osoba poszukujgca informacji na temat konkretnego sposobu
gtosowania zostanie przeniesiona do zaktadki, w ktdérej bedg umieszczone:

- informacje dotyczace danego sposobu glosowania (potrzebne dokumenty, terminy

zgtaszania checi zagtosowania korespondencyjnego, zmiany lokalu, gfosowania przez
petnomocnika, transportu do lokalu wyborczego, godziny otwarcia lokali itp.),

- filmy instruktazowe ukazujgce wybrany sposéb gtosowania,

- spot motywujgcy do wziecia udziatu w wyborach (TV, radiowy),

-linki do stron odnoszacych sie do organizacji wyboréw (m.in. Panstwowa
Komisja Wyborcza)
-wersja elektroniczna publikacji przygotowanych przez Zamawiajgcego

Stworzony landing page kampanii musi spetniaé¢ wytyczne dostepnosci dla oséb z roznymi
rodzajami niepetnosprawnosci WCAG 2.0 na poziomie AA, i by¢ zbudowany z mozliwosciag

aktualizowania pod katem kolejnych wyboréw.

EMISIA KAMPANII W TELEWIZII , RADIU | INTERNECIE —przygotowanie mediaplandéw i ich
realizacja zapewniajgca realizacje celéw projektu przy zapewnieniu min. 15 000 000
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odbiorcow

1) Dziatania w TV (2 spoty — 30s i 15s)- TVP 1, TVP 2, TVP MIX i POLSAT MIX (
95% TVP, 5 % POLSAT MIX)

2) Dziatania w radio ( RADIO ZET + stacje loklane, Program | Polskiego Radia,
RMF +RMF Max) — 2 spoty 15s

3) Internet

- kampanie reklamowa w Internecie z wykorzystaniem takich nosnikow

internetowych  jak: baner, skyscaper, billboard, halfpage, artykuty

sponsorowane emitowane na stronach WWW i portalach poruszajgcych

problematyke osdb z niepetnosprawnoscia oraz w popularnych serwisach

internetowych,

Wymagane elementy Przedstawienie koncepcji scenariusza spotow TV, spotow

oferty

radiowych, banerdw internetowych.

Przedstawienie koncepcji strony www kampanii

Szczegdtowy kosztorys produkcji kampanii z uwzglednieniem
wszystkich wymaganych zgdd, praw, produkgcji itd. .
Przedstawienie media plandéw dla TV, radia i Internetu
Szczegotowy kosztorys kampanii mediowej

Opis doswiadczenia przy organizacji przynajmniej 4 kampanii o

zasiegu ogodlnopolskim.

Ponadto, ZAMAWIAJACY okresla nastepujgce warunki wykonania przedmiotu zamdwienia:

IV. Termin wykonania zaméwienia.

Przygotowanie materiatow kampanii:
- Internet —do 28 paidziernika 2015
- landing page —do 9 paidziernika 2015
- TV i Radio —do 9 paidziernika 2015

Emisja materiatéw kampanii
- Internet — 30 wrzeénia — 24 paidziernika2015
- TV iRadio — 12 -24 pazdziernika 2015

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkdw.

0

udzielenie zaméwienia mogg ubiegal sie Wykonawcy, ktérzy ztoig waing

i odpowiednig oferte oraz:

o B ———
Parstwowy Fundusz
T e
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VI.

1)

4)
5)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia;

posiadajg wiedze i doswiadczenie tzn. wykonali co najmniej 4 zamowienia na
przygotowanie kampanii informacyjnych o podobnym charakterze, ktéra obejmowata
swoim zasiegiem terytorium catej Polski, na ktorg sktadato sie minimum:
przygotowanie koncepcji spotow, rezyseria.

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia;

spetniajg warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowej,

nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek okre$lonych w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z pdin. zm.)

Wykaz oswiadczern i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu wykonawcy majg

dostarczyc:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw postepowania, o ktdrych mowa w pkt. V;

2) odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

3) wykaz wykonanych zamodwien, o ktdrych mowa w pkt. V.2, z podaniem dat
(rozpoczecia i zakonczenia), wartosci i opisem gtownych elementow zamowienia,

4) oswiadczenie/oswiadczenia Zleceniobiorcy o braku powigzan z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty — podpisane przez Zleceniobiorce lub osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zleceniobiorcy lub osoby wykonujace w imieniu
Zleceniobiorcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy.

VIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentodw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Formy porozumiewania sie z zamawiajgcym:

1)

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy
przekazujg pisemnie osobiscie lub listownie albo elektronicznie.
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2)

3)

Jezeli zamawiajacy lub wykonaweca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje droga elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. Opis sposobu przygotowania ofert:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wszystkie dokumenty winny by¢ aktualne w terminie sktadania ofert i przediozone
w formie oryginatow lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez
wykonawce.

Oferta oraz wszelkie oswiadczenia powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania wykonawcy.

W przypadku, gdy wykonawca dotaczy jako zatacznik do oferty kopie jakiegos pisma,
kopia ta powinna by¢ potwierdzona przez osobe lub osoby podpisujgce oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie zadrukowane strony oferty i zatgcznikéw byty sporzadzone
$cisle wedtug porzadku zagadnierl, okreslonego w niniejszym dokumencie, kolejno
ponumerowane i opatrzone podpisem wykonawcy.

Oferta winna zawieral spis wszystkich przedktadanych dokumentéw, w tym
zatgcznikdw.

Wszelkie poprawki dokonane w tresdci oferty (przed jej ztozeniem) powinny by¢
opatrzone podpisem osoby podpisujgcej oferte. Jezeli oferta jest podpisana przez
petnomocnika, petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty,
o ile nie wynika ono z dokumentéw zatgczonych do oferty. Brak podpisu powoduje
uznanie poprawki za nieistniejgca.

O ile upowaznienie nie wynika z dokumentéw rejestrowych, w przypadku podpisania
oferty przez petnomocnika, nalezy zatgczyc petnomocnictwo.

3. Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych zamodwienia:

1) Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci, kierujac swoje

2)

3)

zapytania pocztg elektroniczng lub na pismie pod adresem zamawiajacego, tak aby

dotart do zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy

niezwtocznie przesle tres¢ zapytania oraz udzieli wyjasnien wszystkim wykonawcom,

ktérym doreczono specyfikacje, bez ujawnienia Zrodta zapytania.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, zamawiajgcy moze zmodyfikowaé tresc

specyfikacji przedmiotu zaméwienia.

Dokonane modyfikacje w formie uzupetnienia zamawiajacy przedtozy wszystkim

zaproszonym do udziatu w postepowaniu i stang sie one integralng czescig specyfikacji

przedmiotu zamowienia.
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4) Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji tresci specyfikacji
przedmiotu zamowienia, jezeli niezbedny jest dodatkowy czas na sporzadzenie oferty.
O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi
wszystkich wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje przedmiotu zamowienia.

5) Nie przewiduje sie zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci Specyfikacji Przedmiotu Zamowienia.

4. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Zamawiajgcy wyznacza do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami:

Agnieszka Maliszewska Tel. 502 518 579
e-mail: agnieszka.maliszewska@integracja.org

VIIl. Wymagania dotyczgce wadium.
Nie wymaga sie.
IX. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do wykonawcow o przedfuzenie terminu zwigzania ofertg o
czas oznaczony, nie dtuzszy jednak niz 60 dni, na co najmniej 3 dni przed jego uptywem.

Wykonawca moze takze samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Zadanie to, jak i odpowiedZ wykonawcéw winny byé przekazane pisemnie, faksem lub
elektronicznie.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej, w jezyku polskim, wg zatgczonego
(Zatacznik Nr 1) do specyfikacji przedmiotu zaméwienia formularza, w postaci wydruku
komputerowego lub maszynopisu.
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2) Oferta winna by¢ sporzadzona wg wzorca formularza stanowigcego Zatacznik Nr 1 do
specyfikacji przedmiotu zaméwienia lub na kopiach zawierajgcych doktadnie ich tresé,
bez wprowadzania modyfikacji poza ich wypetnieniem w miejscach do tego
przeznaczonych, wraz z co najmniej nizej wymienionymi zatgcznikami:

a) Tabela zawierajgca informacje o wycenie poszczegolnych czesci przedmiotu
zamowienia,

b) Oswiadczenie zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do specyfikacji przedmiotu zamodwienia,

c) Wykaz wykonanych zamoéwien, zgodnie z pkt. VI3,

d) Podpisane Istotne Postanowienia Umowy zgodnie z Zafgcznikiem Nr 3 do
specyfikacji przedmiotu zamoéwienia.

e) Oswiadczenie/o$wiadczenia Zleceniobiorcy o braku powigzan z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty — podpisane przez Zleceniobiorce lub osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zleceniobiorcy lub osoby wykonujgce w imieniu
Zleceniobiorcy czynnosci zwigzane 1z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy.

Oferte stanowié¢ bedzie formularz oferty wraz z zatacznikami oraz dokumentami
potwierdzajgcymi spetnianie warunkow.

3) Zamawiajgcy nie moze ujawnié informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie
pdziniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepnione.

4) Zaleca sie, aby wykonawca umiescit oferte w dwodch zamknietych kopertach
zewnetrznej i wewnetrzne;j.

Koperta zewnetrzna:

a) zaadresowana do zamawiajacego na adres:
Stowarzyszenie Przyjaciot Integracji
ul. Andersa 13, 00-159 Warszawa

b) posiadajgca oznaczenia:

»Nie otwieraé przed dniem 23 wrzesnia 2015 r., godz. 16:10”
i ,do konkursu ofert na wykonanie zamowienia publicznego na przygotowanie kreacji,
produkcje materiatow i emisje kampanii:
»Wybory bez barier”

Koperta wewnetrzna oprocz informacji wskazanych powyzej zawiera doktadne
oznaczenie wykonawcy, a w tym nazwe (firme) oraz adres.

www.integracja.org
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6) Modyfikacja oferty.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty musi by¢ ztozone jak powyzej oraz koperta dodatkowo oznaczona:

"Zmiana" lub " Wycofanie ".

Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty

po uptywie terminu sktadania ofert.
Xl. Miejsce oraz termin skfadania ofert i otwarcia ofert.

1. Sposdb ztozenia oferty.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢
dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw zatgczonych do oferty. Ztozenie
wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

2. Miejsce i termin sktadania ofert,

1) Oferty nalezy sktada¢ w biurze zamawiajgcego mieszczgcym sie przy ul. Andersa 13,
00-159 Warszawa, w recepcji.
2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 23 wrzesnia 2015 r. o godzinie 16:00.
3) Z zawartoscig oferty nie mozna sie zapoznac przed uptywem terminu sktadania ofert.
4) Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po podanym terminie zostang zwrocone
wykonawcy bez otwierania.
3. Otwarcie i ocena ofert.

Komisyjne otwarcie ofert nastapi w biurze zamawiajgcego, w Stowarzyszeniu Przyjaciof
Integracji, ul. Andersa 13, 00-159 Warszawa, w dniu 23 wrzesnia 2015 r. o godzinie
16:10. Uczestnictwo przy otwieraniu ofert pozostawia sie do decyzji Wykonawcow.
Bezposrednio przed otwarciem zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takie
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach. Wykonawcy, obecni podczas otwarcia ofert bedg mogli ztozyc

oswiadczenia.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Panstwowy Fundusz
Fraosepasss . WY

www.integracja.org
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Kolejnos¢ otwierania ofert zgodna jest z kolejnoscig rejestracji ich wptywu do
zamawiajgcego.
W przypadku zawiadomienia zamawiajgcego przez wykonawce o wycofaniu oferty (co
jest dopuszczalne tylko przed otwarciem ofert), wycofanie staje sie skuteczne podczas
komisyjnego otwarcia ofert i potwierdzeniu tozsamosci wycofujgcego i wykonawcy.
Oferta musi zawierac cene ofertowg brutto w zfotych polskich i wszelkie wartosci nalezy
podac w zt w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.
W toku dokonywania badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgdac udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Przed szczegdtowgq oceng ofert zamawiajacy okreéli czy kazda z ofert:

> jestwaina,
nie jest sprzeczna z przepisami prawa,
spetnia wszystkie warunki okreslone Specyfikacji Przedmiotu Zamdwienia,
nie zawiera oczywistych omytek,
nie zawiera omytek rachunkowych,

Y ¥V V ¥V VY

nie zawiera innych omyfek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
przedmiotu zamowienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty omytki, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

O wyborze wykonawcy zamawiajacy powiadomi w ciggu dwoch dni po rozstrzygnieciu
przez Komisje.
Zamawiajgcy zastrzega sobie takie prawo uniewainienia_postepowania bez podania

przyczyny.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej sprawdzania stwierdzi, m.in. ze:

> jejtresc nie odpowiada tresci specyfikacji przedmiotu zamdwienia,

» zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do skfadania ofert;

» Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyfki,

» jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Informuje sie, ze niniejsze postepowanie o zamdwienie uniewaznia sie w przypadkach,
gdy:

» nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

www.integracja.org
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A7

cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdérg zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byfo
wczesniej przewidzieg;

postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie wainej umowy
w sprawie zamowienia.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich wykonawcdw, ktorzy:

>

>

ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

ztozyli oferty — w przypadku uniewazinienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert

"‘ ksl !-’ w
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XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, gdy mowa jest o cenie - nalezy przez to rozumieé
cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97,
poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302).

Zamawiajacy informuje, ze oferowana przez wykonawce cena jest ceng ryczattows.
W ramach ceny ofertowej wykonawca musi zapewni¢ pokrycie wszystkich kosztéw
zwigzanych z realizacjg zamowienia, o ktorym mowa w pkt Ill.

XIll. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

1)

podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej komisja bedzie postepowac zgodnie

Z wymaganiami regulaminu.

Przez najkorzystniejszg oferte nalezy rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia albo oferte z najnizszg cena.

Do wyboru oferty najkorzystniejszej zastosowane bedg 2 kryteria:

ceny ofertowej wykonania zamdéwienia —waga 70 %

wedtug punktacji w skali od 0 do 100 pkt. Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene
otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow wedtug

wzoru:

2)

C min
C = mmmmmmmoenneee x 100 pkt x 70%
Cx

C = liczba punktéw za kryterium ,cena”
Cmin = Najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert

Cx = cena oferty badanej

doswiadczenia — waga 10%

- wedtug nastepujacej punktacji (maksymalnie 100 pkt)
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D = liczba punktdow za kryterium ,, doswiadczenia”

D1 = przygotowanie i nalezyte wykonanie 1 kampanii o podobnym charakterze, ktora swoim
zasiegiem objeta caly teren kraju, na ktéra sktadato sie minimum: przygotowanie
scenariuszy i rezyseria, spetniajgcej warunki opisane w niniejszej SPZ — 10 pkt

D2 = przygotowanie i nalezyte wykonanie do 3 kampanii o podobnym charakterze, ktére
swoim zasiegiem objety caty teren kraju, na ktére sktadato sie minimum:
przygotowanie scenariuszy i rezyseria, spefniajgcej warunki opisane w niniejszej SPZ —
50 pkt

D3 = przygotowanie i nalezyte wykonanie 4 kampanii o podobnym charakterze, ktére swoim
zasiegiem objety caty teren kraju, na ktore sktadato sie minimum: przygotowanie
scenariuszy i rezyseria, spetniajgcej warunki opisane w niniejszej SPZ — 100 pkt

- i nastepujgcego wzoru: D= D1 albo D2 albo D3 x 10%
3) kosztu dotarcia do 1 odbiorcy w ramach emisji kampanii—waga 20 %

wedtug punktacji w skali od 0 do 100 pkt. Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszy koszt
otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow wedtug

wzoru:

KD min
KD = --=---v==-=- x 100 pkt x 20%
KDy

KD = liczba punktow za kryterium ,,cena”
KDmin = Najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert
KDy = cena oferty badanej

taczna ocena kazdej z ofert dokonana bedzie wedtug wzoru O; = C + D+KD

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Podpisanie umowy.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy),
siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i
porownania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje.
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Ponadto zamawiajgcy zawiadomi takie wykonawce, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg o terminie i miejscu zapoznania sie z projektem umowy oraz terminie
podpisania umowy.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie zagda od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamowienia na takich warunkach.

Zawiera Zatacznik Nr 3 do specyfikacji przedmiotu zamoéwienia.
Wykaz zatgcznikow:

Zalgcznik Nr 1 Formularz oferty

Zatacznik Nr 2 Oswiadczenie (zgodne z formularzem)

Zatacznik Nr 3 Istotne Postanowienia Umowy

Etc. Pozostate zatgczniki nalezy ztozyé zgodnie z wymaganiami specyfikacji
przedmiotu zamdwienia, w formie sporzgdzone] przez odpowiednig
instytucje lub wykonawce.

Zatacznik Nr 4 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

www.integracja.org
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Zatgcznik Nr 1

Formularz oferty
OFERTA zdnia ......cceeenne ceeneens 2015 1,

Dane do kontaktu (email, telefon, fax).......wveeeveeenn... —

Numer REGON:...ouvmmmmmsmmsmmsesummg 5 NP s ssvmmssupsmvmnsvisnpsmv o s s s s TS
Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty z dnia 18 wrzeénia 2015 r., w ramach konkursu ofert na
Przygotowanie kreacji, produkcje materiatow i emisje kampanii: ,,Wybory bez barier” oferujemy
wykonanie zamoéwienia, o ktdrym mowa w ww. zaproszeniu zgodnie zwymogami zawartymi
w Specyfikacji Przedmiotu Zamowienia.

1. Oferujemy Przygotowanie kreacji, produkcje materiatéw i emisje kampanii:

»Wybory bez barier”
zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia zawartym w Specyfikacji Przedmiotu Zamdwienia za kwote
bratto: ... oy S G S , przy zatozeniu kosztu dotarcia do 1 osoby
NA POZIOMIC . iiiicninnsnssscaans FORIOION « 1411 4 (o B

2. Warunki ptatnosci:
- przelew bankowy w terminie ......... dni od dnia ztoZenia prawidlowo wystawionej faktury
u zamawiajgcego.

3. Termin wykonania zaméwienia:

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg przedmiotu zamdwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

6. Oswiadczamy, Zze uwazamy sie zwigzani niniejszg ofertg przez czas wskazany w specyfikacji
przedmiotu zamdwienia.

7. Oswiadczamy, ze zawarte w Specyfikacji Istotne Postanowienia Umowy zostaly przez nas
zaakceptowane i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
wyze] wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Zatacznikami da niniejszej oferty sg:
a) Tabela zawierajgca informacje o wycenie poszczegélnych czgéci przedmiotu zamdwienia,
b) Oswiadczenie zgodnie z Zatacznikiem Nr 2 do Specyfikacji Przedmiotu Zamowienia,
c) Wykaz wykonanych zamdwien, zgodnie z pkt. V1.3,
d) Podpisane Istotne Postanowienia Umowy zgodnie z Zatacznikiem Nr 3 do Specyfikacji
Przedmiotu Zamoéwienia,
e) etc.

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 2

Formularz oswiadczenia

.........................................................................................................................................

Oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)
5)

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
niezbedne do wykonania przedmiotu zamadwienia;

posiadam wiedze i doswiadczenie tzn. wykonatem co najmniej 1 zamdwienie na
organizacje kampanii informacyjnej, ktéra swoim zasiegiem obejmowata cate
terytorium kraju, na ktérg skiadato sie minimum: przygotowanie scenariuszy,
rezyseria, produkcja.

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

spetniam warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej,

nie podlegam wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z pdin. zm.)

Podpis

---------------------------------------------------------

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 3

Istotne postanowienia umowy

2. Przedmiotem zamdwienia jest Przygotowanie kreacji, produkcja materiatow i emisja
kampanii: ,Wybory bez barier” finansowanej ze $rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, na podstawie decyzji PFRON z dnia 16 wrzeénia 2015
roku.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamdéwienia, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w pkt Il SPZ.

4, Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie srodki, mozliwosci pozwalajace na
prawidtowe wykonanie umowy oraz zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z
zachowaniem szczegdélnej starannosci, zgodnie z obowigzujgcymi normami branzowymi.

5. Wszelkie roszczenia osob trzecich wynikajgce z praw autorskich zobowigzuje sie
pokry¢ Wykonawca.
6. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za rozliczenia pomiedzy Wykonawcg, a

zaangazowanymi przez niego osobami trzecimi do realizacji umowy.

7. W terminie 2 dni od dnia zawarcia umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu
celem akceptacji wymagane propozycje scenariuszy spotéw TV, radiowych, layotow
prasowych, baneréw internetowych. Propozycje muszg by¢ zgodne z opisem przedmiotu
zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag | poprawy
przedstawionych propozycji scenariuszy.

8. Wykonawca oswiadczy, ze posiada autorskie prawa majgtkowe do wykorzystywania i
rozpowszechniania opracowanych scenariuszy oraz prawa autorskie do wykorzystywania i
rozpowszechniania podktadéw muzycznych a niniejsza umowa nie narusza praw autorskich
0sob trzecich.

9. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego w ramach ceny autorskie prawa majagtkowe
do scenariuszy oraz podktadéw w zakresie niezbednym do wykonania niniejszej Umowy.
10. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce

postanowienn Umowy, a takie w przypadku stwierdzenia, iz terminowe wykonanie Umowy
przez Wykonawce stato sie niemozliwe, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od
umowy w catosci lub w czesci oraz prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 25 %
kwoty tgcznej wynagrodzenia.

11. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od daty zaistnienia
zdarzenia bedacego podstawa odstgpienia:

a) w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

b) w przypadku stwierdzenia, iz terminowe wykonanie Umowy przez Wykonawce stato sie
niemozliwe.
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12, Za opoinienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, a takze za przekroczenie terminéw
okreslonych w umowie, Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowna
w wysokosci 0,5 % kwoty tacznej wynagrodzenia za kazdy dzien opdznienia.

13, W przypadku zdarzen losowych niezaleznych do Zamawiajgcego oraz Wykonawcy
przewiduje sie mozliwos¢ zmiany termindw realizacji niniejszej Umowy.

14, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci oraz nie bedzie zgtasza¢ z tego tytutu zadnych
roszczen i uwzgledni w realizacji umowy fakt, iz tres¢ wszelkich materiatéw wytworzonych w
trakcie kampanii podlega akceptacji Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, ktérych ma prawo zgtaszania wigzacych dla Zamawiajgcego i
Wykonawce uwag.

15. Strony zobowigzujg sie do nie ujawniania osobom trzecim informacji o
wynagrodzeniu bedgcym przedmiotem niniejszej umowy. Wszelkie informacje i materiaty
udostepniane sobie wzajemnie przez Strony, z wyjatkiem informacji uprzednio podanych do
publicznej wiadomosci przez Strony, traktowane s3 jako poufne. Zastrzezenie nie dotyczy
PFRON organdw kontrolnych, administracji, sgdéw oraz organdéw Scigania, jezeli bedg do
tego uprawnione w Swietle obowigzujacych przepiséw prawa albo sytuacji, w ktorej
Zamawiajacy uzyska pisemng zgode Wykonawcy,
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Zatacznik nr 4

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr......cccoccevee.. -na
Przygotowanie kreacji, produkcje materiatéw i emisje kampanii: ,,Wybory bez barier”
finansowanej ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja NiZej POAPISANY(@) weeeerrieeriireeireeiet et eer s e e sae e srees

oswiadczam, ze Wvykonawca jest/nie jest* powigzany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane 1z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcag, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspalnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w
stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

SIS o |1 = [ ————————

podpis Wykonawcy
* Niepotrzebne skresli¢
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