Warszawa, dnia 23.08.2017 r.

Oznaczenie sprawy: KO/PBB-01/2017

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W TRYBIE KONKURSU OFERT

prowadzone na podstawie § 2 ust. 1 pkt. 2 i § 4 Regulaminu Udzielania Zaméwien
przez Stowarzyszenie Przyjacidt Integracji
z dnia 1 lutego 2010r.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
I SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

kompleksowa organizacja dwdéch wydarzen (eventéw):
Gali konkursu Cztowiek bez barier i Wielkiej Gali Integracji
DO PROJEKTU
»Polska bez barier - 2017”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oso6b Niepetnosprawnych, na podstawie umowy nr ZZB/000438/BF/D z dnia 31.07.2017 r.
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Spis tresci:

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego.

Tryb udzielenia zaméwienia.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Termin wykonania zamdwienia.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkodw.

Wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami.

Wymagania dotyczgce wadium.

Termin zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteridw, ktédrymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do treéci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe

w sprawie zamodwienia publicznego na takich warunkach.
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I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego.
1. Petna nazwa (firma) zamawiajgcego: Stowarzyszenie Przyjaciot Integracji
2. Adres do korespondencji wraz z kodem pocztowym: ul. Andersa 13, 00-159 Warszawa.
3. Telefon 22 530 65 70

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie § 2 ust. 1 pkt. 2 i § 4 Regulaminu
Udzielania Zamodwien przez Stowarzyszenie Przyjaciot Integracji z dnia 1 lutego 2010 .

lll. Opis przedmiotu zamdéwienia.

1. Przedmiot zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja dwéch wydarzen (eventéw): Gali
konkursu Cztowiek bez barier i Wielkiej Gali Integracji.

Gala konkursu Cztowiek bez barier

Miejsce Zamek Krolewski w Warszawie
Termin 4.12.2017
Uczestnicy
Liczba osoéb Ok. 250
Uczestnicy Srodowisko 0séb z niepetnosprawnosécig (w tym laureaci

poprzednich edycji konkursu), sponsorzy i partnerzy,
przedstawiciele rzgdu i wtadz regionalnych oraz srodowisk
opiniotwodrczych, mediow.

Informacje o wydarzeniu

Informacje ogdlne Gala konkursu ,,Cztowiek bez barier” jest uroczystoscig, w trakcie
ktdrej ogtaszane sg wyniki konkursu oraz wreczane sg nagrody
zwyciezcy i laureatom.

Celem przedsiewziecia jest promocja osdb

z niepetnosprawnoscia, ktére odniosty sukces.

Catosci przedsiewziecia towarzyszy oprawa multimedialna oraz
wystep artysty z niepetnosprawnoscia.

Cele Ogtoszenie wynikédw konkursu oraz wreczenie nagrod zwyciezcy
i laureatom.

Upowszechnianie wiedzy o mozliwosciach oséb z
niepetnosprawnoscia i uswiadomienie spoteczenstwu ich
potencjatu.

Promocja 0sdéb z niepetnosprawnoscig aktywnych zawodowo
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i spotecznie.

Zatozenia

Gala nie powinna przekroczy¢ 1,5 h.

Specyfikacja Przedmiotu Zamodwienia

Przygotowanie scenariusza Gali

Scenografia (przygotowanie koncepcji, transport i budowa dekoracji itp.)

Nagtosnienie

Oswietlenie sali

Urzadzenia do transmisji dzwieku dla mediéw

Wynajem sprzetu multimedialnego wraz z obstuga

Wymagane elementy

Szczegdtowy kosztorys eventu.

oferty Opis doswiadczenia przy organizacji imprez o podobnej randze

i charakterze z uwzglednieniem potrzeb uczestnikow

z niepetnosprawnoscia z réznymi dysfunkcjami.

Wielka Gala Integracgji
Miejsce Arena Ursynow
Termin 18.11.2017 w godzinach ok. 17.00-20.00
Uczestnicy

Liczba osoéb Ok. 2500
Uczestnicy Srodowisko 0séb z niepetnosprawnoscig (ok. 200 wézkéw, sektor

dla niestyszgcych itp.), sponsorzy i partnerzy, przedstawiciele
rzadu i wtadz regionalnych oraz srodowisk opiniotwdrczych,
medidw.

Informacje o wydarzeniu

Informacje ogdlne

Wielka Gala Integracji jest corocznym wydarzeniem
organizowanym z okazji Miedzynarodowego Dnia Osdb
Niepetnosprawnych.

Celem Gali jest zaréwno promocja dziatan i osiggniec
poszczegdblnych oséb z niepetnosprawnoscia, jak i promocja
dziatan, dobrych praktyk i rozwigzan oraz produktéw
przygotowanych i skierowanych do $rodowiska osdéb z
niepetnosprawnoscia.

W trakcie Gali podsumowywane sg takze najwazniejsze dziatania
Integracji podejmowane na rzecz Srodowiska oséb
niepetnosprawnych w danym roku, a takze ogtaszane wyniki
konkurséw. Wyrdzniane sg takze osoby i instytucje wspierajgce
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dziatania na rzecz integracji spotecznej — Medal Przyjaciel
Integracji.

Catosci przedsiewziecia towarzyszy oprawa multimedialna (takze
krétkie filmy o tematyce niepetnosprawnosci) oraz wystepy
artystyczne (réwniez oséb z niepetnosprawnoscia).

Cele Promocja dziatan na rzecz oséb z niepetnosprawnoscia

Temat przewodni Gali Gala podejmuje najwazniejsze tematy dotyczgce oséb z
niepetnosprawnoscig w Polsce w mijajgcym roku

Zatozenia Gala nie powinna przekroczy¢ 2-2,5 h. W programie powinny
znalez¢ sie przemowienia, rozstrzygniecia konkurséw, filmy na
temat niepetnosprawnosci, wystepy artystyczne (artystéow

z niepetnosprawnoscig, gwiazd muzyki)

Specyfikacja Przedmiotu Zamdwienia

Przygotowanie scenariusza Wielkiej Gali

Rezyseria Wielkiej Gali (préby z artystami, rezyseria Gali finatowej)

Kierownictwo produkcji i planu

Przygotowanie scenografii - projekt, produkcja dekoracji, wykonanie/nadzér nad
wykonaniem, transport itp.

Wynajem multimedialnego sprzetu wraz z obstugg (ekran/y, na ktérych wyswietlany bedzie
ttumacz migowy w czasie rzeczywistym, petla indukcyjna, projektory, miksery, mikroporty,

itp.)

Realizacja 4 filmoéw (kazdy ok. 3 min) zwigzanych z niepetnosprawnoscia

Oswietlenie

Nagtosnienie sceniczne (niezbedne dla wystepu artystéw)

Urzadzenia do transmisji dzwieku dla mediéw

Transport materiatéw

Uzyskanie wymaganych prawem uzgodnien i pozwolen na przeprowadzenie imprezy
masowe;j i zapewnienie ochrony wydarzenia

Wymagane elementy Zarys koncepcji Gali

oferty Szczegbtowy kosztorys eventu

Opis doswiadczenia przy organizacji przynajmniej 5 imprez
masowych (w rozumieniu Ustawy z dnia 20 marca 2009 o
bezpieczenstwie imprez masowych) z uwzglednieniem potrzeb

uczestnikdw z niepetnosprawnoscia z réznymi dysfunkcjami.
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Ponadto, ZAMAWIAJACY okresla nastepujgce warunki wykonania przedmiotu zamodwienia:
IV. Termin wykonania zamdwienia.

W dniu 4 grudnia 2017 r.:
organizacja Gali konkursu Cztowiek bez barier

W dniu 18 listopada 2017 r.
organizacja Wielkiej Gali Integracji

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy ztozg wazing

i odpowiednig oferte oraz:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
niezbedne do wykonania przedmiotu zamodwienia;

2) posiadaja wiedze i doswiadczenie tzn. wykonali co najmniej 5 zamdéwien na
przygotowanie imprez masowych (w rozumieniu Ustawy z dnia 20 marca 2009 o
bezpieczenstwie imprez masowych), z zastosowanymi udogodnieniami dla osdéb
niepetnosprawnych, potaczone ze zdobyciem wymaganych prawem pozwolen, w
ktérych uczestniczyto co najmniej 1000 osdb, na ktére sktadato sie minimum:
przygotowanie scenariuszy, rezyseria i przygotowanie scenografii, zapewnienie
nagtosnienia i oswietlenia.

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4) spetniajg warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowej,

5) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z pdin. zm.)

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawcy maja
dostarczyc¢:
1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw postepowania, o ktérych mowa w pkt. V;
2) odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
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3) wykaz wykonanych zamdwien, o ktorych mowa w pkt. V.2, z podaniem dat
(rozpoczecia i zakonczenia), wartosci i opisem gtdwnych elementéw zamédwienia,

4) oswiadczenie/oswiadczenia Zleceniobiorcy o braku powigzan z wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty — podpisane przez Zleceniobiorce lub osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zleceniobiorcy lub osoby wykonujgce w imieniu
Zleceniobiorcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentdéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Formy porozumiewania si€ z zamawiajgcym:

1)

2)

3)

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie osobiscie lub listownie albo elektronicznie.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. Opis sposobu przygotowania ofert:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Wszystkie dokumenty winny by¢ aktualne w terminie sktadania ofert i przedtozone
w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez
wykonawce.

Oferta oraz wszelkie oswiadczenia powinny byé podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania wykonawcy.

W przypadku, gdy wykonawca dotaczy jako zatgcznik do oferty kopie jakiegos pisma,
kopia ta powinna by¢ potwierdzona przez osobe lub osoby podpisujgce oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie zadrukowane strony oferty i zatgcznikéw byty sporzagdzone
Scisle wedtug porzadku zagadnien, okreslonego w niniejszym dokumencie, kolejno
ponumerowane i opatrzone podpisem wykonawcy.

Oferta winna zawieral spis wszystkich przedktadanych dokumentéw, w tym
zatgcznikow.

Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty (przed jej ztozeniem) powinny byé
opatrzone podpisem osoby podpisujgcej oferte. Jezeli oferta jest podpisana przez
petnomocnika, petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty,
o ile nie wynika ono z dokumentéw zatgczonych do oferty. Brak podpisu powoduje
uznanie poprawki za nieistniejgca.
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7) O ile upowaznienie nie wynika z dokumentow rejestrowych, w przypadku podpisania
oferty przez petnomocnika, nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo.

3. Sposoéb udzielania wyjasnien dotyczgcych zamdéwienia:

1) Wykonawca moze zwrdécié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci, kierujac swoje
zapytania pocztg elektroniczng lub na piSmie pod adresem zamawiajgcego, tak aby
dotart do zamawiajgcego przed uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajacy
niezwlocznie przesle tre$é¢ zapytania oraz udzieli wyjasnien wszystkim wykonawcom,
ktorym doreczono specyfikacje, bez ujawnienia zrédta zapytania.

2) Przed uptywem terminu sktadania ofert, zamawiajagcy moze zmodyfikowad tres¢
specyfikacji przedmiotu zamdwienia.

3) Dokonane modyfikacje w formie uzupetnienia zamawiajacy przedtozy wszystkim
zaproszonym do udziatu w postepowaniu i stang sie one integralng czescig specyfikacji
przedmiotu zamdwienia.

4) Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajagcych z modyfikacji tresci specyfikacji
przedmiotu zamdwienia, jezeli niezbedny jest dodatkowy czas na sporzadzenie oferty.
O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajagcy niezwtocznie zawiadomi
wszystkich wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje przedmiotu zamowienia.

5) Nie przewiduje sie zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci Specyfikacji Przedmiotu Zaméwienia.

4. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Zamawiajgcy wyznacza do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami:

Tomasz Pisarzewski, tel. 505 602 711
e-mail tomasz.pisarzewski@integracja.org

VIIl. Wymagania dotyczace wadium.
Nie wymaga sie.
IX. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Zamawiajgcy moze, zwrdci¢ sie do wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o

czas oznaczony, nie dfuzszy jednak niz 60 dni, na co najmniej 3 dni przed jego uptywem.

Wykonawca moze takze samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Zadanie to, jak i odpowiedZ wykonawcéw winny byé¢ przekazane pisemnie, faksem lub

elektronicznie.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1)

2)

3)

4)

Oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej, w jezyku polskim, wg zataczonego
(Zatacznik Nr 1) do specyfikacji przedmiotu zamoéwienia formularza, w postaci wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

Oferta winna byc¢ sporzadzona wg wzorca formularza stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do

specyfikacji przedmiotu zamdwienia lub na kopiach zawierajacych doktadnie ich tresc,

bez wprowadzania modyfikacji poza ich wypetnieniem w miejscach do tego
przeznaczonych, wraz z co najmniej nizej wymienionymi zatgcznikami:

a) Tabela zawierajgca informacje o wycenie poszczegdlnych czesci przedmiotu
zamowienia,

b) Oswiadczenie zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do specyfikacji przedmiotu zamowienia,

c) Wykaz wykonanych zamdwien, zgodnie z pkt. V1.3,

d) Podpisane Istotne Postanowienia Umowy zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do
specyfikacji przedmiotu zamdwienia.

e) Oswiadczenie/oswiadczenia Zleceniobiorcy o braku powigzan z wykonawcami,
ktdrzy ztozyli oferty — podpisane przez Zleceniobiorce lub osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zleceniobiorcy lub osoby wykonujgce w imieniu
Zleceniobiorcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy.

Oferte stanowi¢ bedzie formularz oferty wraz z zatgcznikami oraz dokumentami
potwierdzajgcymi spetnianie warunkdéw.

Zamawiajgcy nie moze ujawnic informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie

pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepnione.

Zaleca sie, aby wykonawca umiescit oferte w dwdch zamknietych kopertach
zewnetrznej i wewnetrznej.

Koperta zewnetrzna:
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a) zaadresowana do zamawiajgcego na adres:
Stowarzyszenie Przyjaciét Integracji
ul. Andersa 13, 00-159 Warszawa

b) posiadajgca oznaczenia:
»Nie otwieraé przed dniem 7 wrzesnia 2017 r., godz. 12:30”
i

»do konkursu ofert na wykonanie zamdwienia publicznego na kompleksowa
organizacje dwoch wydarzen (eventow): Gali konkursu Cztowiek bez barier i Wielkiej
Gali Integracji”

Koperta wewnetrzna oprécz informacji wskazanych powyzej zawiera doktadne
oznaczenie wykonawcy, a w tym nazwe (firme) oraz adres.

6) Modyfikacja oferty.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofac oferte.
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty musi by¢ ztozone jak powyzej oraz koperta dodatkowo oznaczona:
"Zmiana" lub " Wycofanie ".

Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

Xl. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1. Sposdb ztozenia oferty.
Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢
dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw zatgczonych do oferty. Ztozenie
wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

2. Miejsce i termin sktadania ofert.
1) Oferty nalezy sktada¢ w biurze zamawiajgcego mieszczgcym sie przy ul. Andersa 13,

00-159 Warszawa, w recepcji.

2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 6 wrzesnia 2017 r. o godzinie 16:00.
3) Z zawartoscig oferty nie mozna sie zapozna¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
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4) Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po podanym terminie zostang zwrdcone
wykonawcy bez otwierania.

3. Otwarcie i ocena ofert.

Komisyjne otwarcie ofert nastapi w biurze zamawiajgcego, w Stowarzyszeniu Przyjaciot
Integracji, ul. Andersa 13, 00-159 Warszawa, w dniu 7 wrze$nia 2017 r. o godzinie 12:30.
Uczestnictwo przy otwieraniu ofert pozostawia sie do decyzji Wykonawcow.
Bezposrednio przed otwarciem zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takzie
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach. Wykonawcy, obecni podczas otwarcia ofert bedg mogli ztozy¢
oswiadczenia.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.
Kolejnos¢ otwierania ofert zgodna jest z kolejnoscig rejestracji ich wptywu do
zamawiajgcego.
W przypadku zawiadomienia zamawiajgcego przez wykonawce o wycofaniu oferty (co
jest dopuszczalne tylko przed otwarciem ofert), wycofanie staje sie skuteczne podczas
komisyjnego otwarcia ofert i potwierdzeniu tozsamosci wycofujgcego i wykonawcy.
Oferta musi zawieraé cene ofertowg brutto w ztotych polskich i wszelkie wartosci nalezy
podaé w zt w zaokraggleniu do dwdch miejsc po przecinku.
W toku dokonywania badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgdac udzielenia przez
wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Przed szczegdtowg oceng ofert zamawiajgcy okresli czy kazda z ofert:

» jest waina,
nie jest sprzeczna z przepisami prawa,
spetnia wszystkie warunki okreslone Specyfikacji Przedmiotu Zamdwienia,
nie zawiera oczywistych omytek,
nie zawiera omytek rachunkowych,

VVVYVYY

nie zawiera innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
przedmiotu zamoéwienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty omyitki, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

O wyborze wykonawcy zamawiajgcy powiadomi w ciggu dwdch dni po rozstrzygnieciu
przez Komisje.

Zamawiajgcy zastrzega sobie takie prawo uniewainienia postepowania bez podania
przyczyny.
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Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej sprawdzania stwierdzi, m.in. ze:

Y

>

jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji przedmiotu zamdwienia,

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Informuje sie, ze niniejsze postepowanie o zamoéwienie uniewaznia sie w przypadkach,
gdy:

>
>

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozina byto
wczesniej przewidzieé;

postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie wazinej umowy
W sprawie zamowienia.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoOwienia zamawiajacy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktérzy:

>

>

ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

Zamawiajgcy informuje, ze w sytuacji, gdy mowa jest o cenie - nalezy przez to rozumiec

cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97,
poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302).

Zamawiajgcy informuje, ze oferowana przez wykonawce cena jest ceng ryczattows.

W ramach ceny ofertowej wykonawca musi zapewni¢ pokrycie wszystkich kosztéw

zwigzanych z realizacjg zamdwienia, o ktérym mowa w pkt Ill.
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XIll. Opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

Przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej komisja bedzie postepowaé zgodnie
z wymaganiami regulaminu.

Przez najkorzystniejszg oferte nalezy rozumie¢ oferte, ktdéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu
zamoéwienia albo oferte z najnizszg cena.

Do wyboru oferty najkorzystniejszej zastosowane bedg 2 kryteria:
1) ceny ofertowej wykonania zamoéwienia — waga 70 %

wedtug punktacji w skali od 0 do 100 pkt. Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene
otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wedtug

Wwzoru:

C min
C= e x 100 pkt x 70%
Cx

C = liczba punktéw za kryterium ,,cena”
Cmin = Najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert
C. = cena oferty badanej

2) doswiadczenia — waga 30%
- wedtug nastepujgcej punktacji (maksymalnie 100 pkt)

D = liczba punktéw za kryterium ,,doswiadczenia”

D1 = przygotowanie i nalezyte wykonanie 5 zamdwien na przygotowanie imprez masowych
(w rozumieniu Ustawy z dnia 20 marca 2009 o bezpieczenstwie imprez masowych), z
zastosowanymi udogodnieniami dla oséb niepetnosprawnych, potgczone ze zdobyciem
wymaganych prawem pozwolen, w ktérych uczestniczyto co najmniej 1000 osdéb, na
ktore sktadato sie minimum: przygotowanie scenariuszy, rezyseria i przygotowanie
scenografii, zapewnienie nagtosnienia i oswietlenia, spetniajgcej warunki opisane w
niniejszej SPZ — 50 pkt

D2 = przygotowanie i nalezyte wykonanie 5-10 zaméwien na przygotowanie imprez
masowych (w rozumieniu Ustawy z dnia 20 marca 2009 o bezpieczenstwie imprez
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D3

masowych), z zastosowanymi udogodnieniami dla oséb niepetnosprawnych, potaczone
ze zdobyciem wymaganych prawem pozwolen, w ktdrych uczestniczyto co najmniej
1000 osdéb, na ktdre sktadato sie minimum: przygotowanie scenariuszy, rezyseria i
przygotowanie scenografii, zapewnienie nagtosnienia i oswietlenia, spetniajacych
warunki opisane w niniejszej SPZ — 75 pkt

= przygotowanie i nalezyte wykonanie 11 i wiecej zamoéwien na przygotowanie imprez

masowych (w rozumieniu Ustawy z dnia 20 marca 2009 o bezpieczenstwie imprez
masowych), z zastosowanymi udogodnieniami dla oséb niepetnosprawnych, potgczone
ze zdobyciem wymaganych prawem pozwolen, w ktdrych uczestniczyto co najmniej
1000 osbéb, na ktdre sktadato sie minimum: przygotowanie scenariuszy, rezyseria i
przygotowanie scenografii, zapewnienie nagtosnienia i oswietlenia, spetniajacych
warunki opisane w niniejszej SPZ — 100 pkt

- i nastepujacego wzoru: D= D1 albo D2 albo D3 x 30%

taczna ocena kazdej z ofert dokonana bedzie wedtug wzoru O;=C+D

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w

XV.

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Podpisanie umowy.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy),
siedziby i adresy wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje.

Ponadto zamawiajgcy zawiadomi takze wykonawce, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg o terminie i miejscu zapoznania sie z projektem umowy oraz terminie
podpisania umowy.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
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XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy albo
wzor umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamoéwienia na takich warunkach.

Zawiera Zatacznik Nr 3 do specyfikacji przedmiotu zamowienia.
Wykaz zatacznikow:

Zatacznik Nr 1 Formularz oferty

Zatacznik Nr 2 Oswiadczenie (zgodne z formularzem)

Zatacznik Nr 3 Istotne Postanowienia Umowy

Etc. Pozostate zatgczniki nalezy ztozy¢ zgodnie z wymaganiami specyfikacji
przedmiotu zamdwienia, w formie sporzadzonej przez odpowiednig
instytucje lub wykonawce.

Zatacznik Nr 4 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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Zatgcznik Nr 1
Formularz oferty
OFERTA z dnia ....cccevvveeneenennns 2017r.

Dane do kontaktu (email, telefon, faX)........owuvmmeeieseeieiiieeisisesiessisisieesesisresssesnnnes
Numer REGON.......coovviiiiiiiiiiiiii e S NIP s

Nawigzujac do zaproszenia do ztozenia oferty z dnia 23 sierpnia 2017 r., w ramach konkursu ofert na

kompleksowgq organizacje dwdch wydarzen (eventéw): Gali konkursu Cztowiek bez barier i Wielkiej

Gali Integracji

oferujemy wykonanie zamodwienia, o ktdrym mowa w ww. zaproszeniu zgodnie z wymogami

zawartymi w Specyfikacji Przedmiotu Zamdwienia.

1. Oferujemy na kompleksowgq organizacje dwdch wydarzen (eventéw): Gali konkursu Cztowiek bez
barier i Wielkiej Gali Integracji zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia zawartym w
Specyfikacji Przedmiotu Zamoédwienia za taczng kwote brutto

2. Warunki ptatnosci:
- przelew bankowy w terminie ......... dni od dnia ztozenia prawidlowo wystawionej faktury
u zamawiajacego.

3. Termin wykonania zamdwienia:

5. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze specyfikacjg przedmiotu zamdéwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

6. Oswiadczamy, ze uwazamy sie zwigzani niniejszg ofertg przez czas wskazany w specyfikacji
przedmiotu zamdwienia.

7. Oswiadczamy, ze zawarte w Specyfikacji Istotne Postanowienia Umowy zostaly przez nas
zaakceptowane i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
a) Tabela zawierajgca informacje o wycenie poszczegdlnych czesci przedmiotu zamowienia,
b) Oswiadczenie zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do Specyfikacji Przedmiotu Zamdwienia,
c¢) Wykaz wykonanych zamdwien, zgodnie z pkt. VI.3,
d) Podpisane Istotne Postanowienia Umowy zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do Specyfikacji
Przedmiotu Zamdwienia,
e) etc.

(uprawniony przedstawiciel
wykonawcy)
* niepotrzebne skresli¢

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

16



Zatacznik Nr 2

Formularz oswiadczenia

Oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)
5)

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia;

posiadam wiedze i doswiadczenie tzn. wykonatem co najmniej 5 zamdwien na
przygotowanie imprez masowych (w rozumieniu Ustawy z dnia 20 marca 2009 o
bezpieczenstwie imprez masowych), z zastosowanymi udogodnieniami dla oséb
niepetnosprawnych, potfaczone ze zdobyciem wymaganych prawem pozwolen, w
ktorych uczestniczyto co najmniej 1000 oséb, na ktére sktadato sie minimum:
przygotowanie scenariuszy, rezyseria i przygotowanie scenografii, zapewnienie
nagtos$nienia i oSwietlenia.

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

spetniam warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowej,

nie podlegam wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z pdin. zm.)

Podpis

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)
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Zatacznik Nr 3

Istotne postanowienia umowy

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja dwdch wydarzen (eventéw):
Gali konkursu Cztowiek bez barier i Wielkiej Gali Integracji, do Projektu , Polska bez barier -
20177, wspotfinansowanego ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych, na podstawie umowy nr ZZB/000438/BF/D z dnia 31.07.2017 r.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot zamdwienia, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w pkt 11l SPZ.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie $rodki, mozliwosci pozwalajgce na
prawidtowe wykonanie umowy oraz zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z
zachowaniem szczegdlnej starannosci, zgodnie z obowigzujgcymi normami branzowymi.

4. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w
zakresie organizacji Gal i przeprowadzenia Gal, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu. Polisa stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

5. Wszelkie roszczenia osdb trzecich wynikajgce z praw autorskich zobowigzuje sie pokry¢
Wykonawca.

6. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za rozliczenia pomiedzy Wykonawcy, a
zaangazowanymi przez niego osobami trzecimi do realizacji umowy.

7. W terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu celem
akceptacji propozycje 2 scenariuszy Gal wraz z dwiema propozycjami prowadzacych i co
najmniej trzema propozycjami artysty. Propozycje muszg by¢ zgodne z opisem przedmiotu
zamoOwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i poprawy
przedstawionych propozycji scenariuszy Gal.

8. W ciggu 10 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu celem
akceptacji po 2 projekty oprawy artystycznej i scenografii Gal wraz z opisem zadan osob z
obstugi imprezy i projektem oznaczen miejsca imprezy (wewnatrz i na zewnatrz budynku).

9. Propozycje muszg by¢ zgodne z opisem przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo wnoszenia uwag i poprawy do przedstawionych propozycji oprawy artystycznej
i scenografii Gal.

10. Wykonawca zapewni na wtasny koszt sprzet multimedialny, nagtosnienie i oswietlenie

w przypadku, gdy te elementy nie sg dostepne na Sali, a takze gdy nie beda niewystarczajgce
do organizacji Gal.

11. Wykonawca przygotowuje miejsce odbywania sie bankietu zgodnie opisem przedmiotu
zamowienia i ustaleniami z Zamawiajgcym.

12. Wykonawca wraz z Zamawiajgcym w dniu 4 grudnia 2017 r. zorganizujg probe

generalng Gali konkursu Cztowiek bez barier i w dniu 18 listopada 2017 r. zorganizujg probe
generalng Wielkiej Gali Integraciji.

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

18



13. Wykonawca w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego odbierze materiaty
promocyjne. Zwrot materiatdw w stanie niepogorszonym nastgpi w ciggu 7 dni od
zakonczenia Gali.

14. Zamawiajacy zastrzega, iz informacje dotyczgce laureatéw do momentu ich ogtoszenia
podczas Gali s3 poufne i w zwigzku z tym, Wykonawca i firmy pracujgce na jego zlecenie
zobowigzani sg do zachowania tajemnicy i nierozpowszechniania, otrzymanych od
Zamawiajgcego, informacji o laureatach.

15. Wykonawca oswiadczy, ze posiada autorskie prawa majgtkowe do wykorzystywania i
rozpowszechniania opracowanych scenariuszy Gal oraz prawa autorskie do wykorzystywania
i rozpowszechniania podktadéw muzycznych a niniejsza umowa nie narusza praw autorskich
0s6b trzecich.

16. Wykonaweca przenosi na Zamawiajgcego w ramach ceny autorskie prawa majatkowe do
scenariuszy oraz podkfadéw w zakresie niezbednym do wykonania niniejszej Umowy.

17. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce postanowien
Umowy, a takze w przypadku stwierdzenia, iz terminowe wykonanie Umowy przez
Wykonawce stato sie niemozliwe, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy
w catosci lub w czesci oraz prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 25 % kwoty
tacznej wynagrodzenia.

18. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od daty zaistnienia zdarzenia
bedgcego podstawg odstgpienia:

a) w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

b) w przypadku stwierdzenia, iz terminowe wykonanie Umowy przez Wykonawce stato sie
niemozliwe.

19. Za opbinienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, a takze za przekroczenie termindw
okreslonych w umowie, Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowna
w wysokosci 0,5 % kwoty tacznej wynagrodzenia za kazdy dzien opdznienia.

20. W przypadku zdarzen losowych niezaleznych do Zamawiajgcego oraz Wykonawcy
przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany termindw realizacji niniejszej Umowy.

21. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci oraz nie bedzie zgtasza¢ z tego tytutu zadnych
roszczen i uwzgledni w realizacji umowy fakt, iz tres¢ wszelkich materiatéw wytworzonych w
trakcie kampanii podlega akceptacji Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, ktérych ma prawo zgtaszania wigzacych dla Zamawiajgcego i
Wykonawce uwag.

22. Strony zobowigzuja sie do nie ujawniania osobom trzecim informacji o wynagrodzeniu
bedgcym przedmiotem niniejszej umowy. Wszelkie informacje i materiaty udostepniane
sobie wzajemnie przez Strony, z wyjgtkiem informacji uprzednio podanych do publicznej
wiadomosci przez Strony, traktowane sg jako poufne. Zastrzezenie nie dotyczy PFRON
organow kontrolnych, administracji, sgdow oraz organdow s$cigania, jezeli bedg do tego
uprawnione w Swietle obowigzujgcych przepisow prawa albo sytuacji, w ktérej Zamawiajacy
uzyska pisemng zgode Wykonawcy.
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Zatacznik nr 4

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr KO/PBB-01/2017 w ramach projektu ,Polska bez barier —
2017” wspodtfinansowanego ze Srodkéw Parstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja NIZEJ POAPISANY(@) cververeeieieieeeet ettt ettt ee e e e eaeetesteebesbesbesaesas stesaesee e e snnnenns

oswiadczam, e Wykonawca jest/nie jest* powigzany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane 1z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, te$ciowie, zie¢, synowa), w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

podpis Wykonawcy

* Niepotrzebne skresli¢

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych
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